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BÁO CÁO
THUYẾT TRÌNH SÁNG KIẾN, GIẢI PHÁP CÔNG TÁC
I. KẾT CẤU CỦA BÁO CÁO
	Trang bìa
Trang phụ bìa
PHẦN MỞ ĐẦU
I. Lý do chọn sáng kiến
II. Điểm mới của sáng kiến
III. Mục đích nghiên cứu

IV. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
PHẦN NỘI DUNG
I. Thực trạng của vấn đề mà sáng kiến cần giải quyết 
II. Nội dung sáng kiến (mô tả cụ thể SK, nêu cách áp dụng vào thực tiễn và hiệu quả của SK về năng suất, chất lượng và các mặt khác (nếu có) so với thực trạng khi chưa áp dụng SK) 
III. Sản phẩm của sáng kiến (Nếu có)
PHẦN KẾT LUẬN
I. Ý nghĩa, phạm vi áp dụng của sáng kiến
II. Những kiến nghị, đề xuất


II. HƯỚNG DẪN VIẾT BÁO CÁO

1. Phần mở đầu
- Lý do chọn SK: Tập trung vào nội dung các gợi ý sau:
+ SK này giải quyết vấn đề gì trong lĩnh vực quản lý, nghiên cứu, giảng dạy, tham mưu, tổng hợp, phục vụ…?
+ SK này có ai nghiên cứu chưa? Tác giả? Phạm vi SK? SK do mình viết có cái mới ở chỗ nào? Nhằm giải quyết vấn đề gì?
- Điểm mới trong SK: nêu nội dung mới so với các sáng kiến trước đó, so với hiện trạng.
- Mục đích nghiên cứu SK: nêu rõ việc nghiên cứu SK nhằm mục đích gì?

- Đối tượng và phạm vi nghiên cứu SK: nêu rõ đối tượng nghiên cứu của SK và giới hạn của việc nghiên cứu.
2. Phần nội dung
- Thực trạng của vấn đề mà SK cần giải quyết:
Nêu lên số liệu, tình hình trước khi thực hiện những giải pháp mới. Tác giả nêu những vướng mắc, hạn chế, kém hiệu quả…trong lĩnh vực công tác mình đảm nhiệm và phân tích nguyên nhân dẫn đến tình hình đó.
Tác giả có thể trình bày theo hai phần riêng hoặc đan xen nhau, nhưng nhất thiết phải đảm bảo đủ hai nội dung trên với dung lượng từ ngữ thích hợp.
- Nội dung SK
 Yêu cầu của một giải pháp trong SK: phải chỉ ra được tác dụng nâng cao năng suất lao động, hiệu suất công tác và cách thức quy trình của SK.
Trình tự chọn lọc, sắp xếp công việc đã làm thành những SK:
+ Tổng hợp công việc đã làm.
 Trong quá trình thực hiện ý tưởng SK, tác giả phải ghi chép lại tất cả những SK mình đã làm theo nội dung yêu cầu đặt ra ở tên SK mình đã chọn.
 + Sắp xếp lại những việc đã thực hiện thành một đề cương của SK.
 Phải có sự chọn lọc, sắp xếp thành những nhóm vấn đề. Mỗi nhóm gồm những công việc có liên quan với nhau nhằm giải quyết một nội dung nào đó phục vụ cho SK. Người viết cần chọn lọc, sắp xếp, theo trình tự nội dung để các SK này trở thành một thể thống nhất, khi thực hiện sẽ giải quyết được vấn đề cần thiết đã đặt ra một cách tốt nhất.
3. Phần kết luận
- Ý nghĩa, phạm vi áp dụng của SK:
Ý nghĩa của SK chính là phần tóm lược các giải pháp vì nó giúp cho người đọc SK hình dung được những việc làm chủ yếu mà tác giả SK đã làm được để giải quyết những vấn đề khó khăn từ thực tế trong công tác. Nêu phạm vi có thể áp dụng SK.
- Kiến nghị, đề xuất :
Phần kiến nghị, đề xuất là phần ghi những ý kiến, nguyện vọng của người viết SK đề nghị cấp trên có biện pháp, tạo điều kiện tốt hơn cho việc thực hiện SK có hiệu quả. (Không nhất thiết SK nào cũng có phần này).
III. THỂ THỨC TRÌNH BÀY 
- SK được trình bày trên giấy khổ A4. Đánh máy vi tính, không được sai chính tả, kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ 14, cách đoạn (paragraph): 6 pt, dãn dòng (line spacing): Single.
- Định dạng trang giấy như sau:
+ Phông chữ Việt Unicode (Times New Roman), cỡ chữ 14, mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; 

+ Dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 3 cm; lề dưới 3 cm; lề trái 3,5 cm; lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía dưới mỗi trang giấy. 

- Về dung lượng:  từ 05 - 20 trang A4.

IV. MẪU TRANG BÌA, TRANG PHỤ BÌA

Hình 1. Mẫu trang bìa Báo cáo thuyết trình sáng kiến, giải pháp


Hình 2. Mẫu trang phụ bìa Báo cáo thuyết trình sáng kiến, giải pháp
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Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, 
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